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Раздел I.

Инструкция участникам конкурса.

1. Термины, используемые в конкурсной документации

Участник конкурса – юридическое лицо, физическое лицо или индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение договора.

Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Конкурсная документация – документация, утвержденная заказчиком, содержащая установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. 

Заявка на участие в конкурсе (далее – Заявка) – письменное подтверждение участника конкурса его согласия участвовать в конкурсе на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса/приглашении принять участие в открытом конкурсе, поданная в срок и по форме, установленной конкурсной документацией.

Предмет конкурса – оказание аудиторских услуг ОАО «Международный аэропорт Владивосток» (далее - ОАО «МАВ», Заказчик) за 2012 год 

Услуга - проведение ежегодного обязательного аудита за 2012 год предприятия            ОАО «Международный аэропорт Владивосток» в соответствии с законодательством РФ, с выдачей Аудиторского заключения и Письменной информации руководству экономического субъекта за проверенный период, цель проверки – выражение мнения о достоверности бухгалтерской отчетности и порядке ведения бухгалтерского учета.

Конкурсная комиссия – комиссия, созданная заказчиком для проведения конкурсных процедур в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами. Конкурсной комиссией осуществляется: вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

2. Общие сведения.

2.1. Законодательное регулирование.

2.1.1. Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Постановлением Правительства РФ от 10 сентября 2009 года  №722.

2.2. Заказчик.
2.2.1. Заказчик, указанный в Информационной карте конкурса, проводит конкурс, предмет и условия которого указаны в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей конкурсной документации.

2.3. Предмет конкурса. Место и сроки (периоды) оказания услуг.

2.3.1. Заказчик извещает всех заинтересованных лиц о проведении конкурса и возможности подавать заявки на участие в конкурсе на оказание услуг, информация о которых содержится в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации, в том числе в проекте договора (форма №7).
2.3.2. Участник конкурса, с которым заключается договор, должен будет оказать услуги в срок (периоды) и на условиях, указанных в Информационной карте конкурса, либо в заявке соответствующего участника конкурса.

2.4. Начальная цена договора.

2.4.1. Начальная цена договора указана в Информационной карте конкурса. Данная цена не может быть превышена при заключении договора по итогам конкурса.

2.5. Источник финансирования и порядок оплаты.

2.5.1. Заказчик направляет средства на финансирование договора на оказание услуг, который будет заключен по результатам данного конкурса, из собственных средств.

2.5.2. Порядок оплаты за оказанные услуги определяется в проекте договора, приведенном в конкурсной документации, и указан в Информационной карте конкурса.

2.6. Правомочность участников конкурса и требования предъявляемые к ним.

2.6.1. В настоящем конкурсе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

2.6.2. Не допускается участие в конкурсе участника конкурса, который может оказывать влияние на деятельность заказчика, а также их сотрудников и аффилированных лиц. Аффилированность определяется в порядке, предусмотренном Законом РСФСР от 22 марта 1991 года № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках». 

2.6.3. Участник размещения заказа должен соответствовать следующим требованиям:

- требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющимся предметом конкурса, в том числе требованиям, установленным в Информационной карте конкурса;

- требованию о не проведении ликвидации участника конкурса – юридического лица или не проведении в отношении участника конкурса – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

- требованию о не приостановлении деятельности участника конкурса в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

- требованию об отсутствии у участника конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник конкурса считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрение заявки на участие в конкурсе не принято. 

2.6.4. Заказчик вправе также установить следующие требования к участникам размещения заказа:

- соответствие участника конкурса требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов:

а) документы, подтверждающие членство аудиторской фирмы в саморегулируемой организации;

б) документы, подтверждающие внесение сведений об  участнике размещения заказа в реестр аудиторов и аудиторских организаций, в соответствии с Федеральным законом  № 307-ФЗ от 30.12.2008 года «Об аудиторской деятельности»
- организатор (заказчик) не возражает против добровольного предоставления участником конкурса расширенной выписки из налоговой инспекции о состоянии участника конкурса, других документов, подтверждающих их соответствие установленным требованиям.

- обладание участниками конкурса исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках конкурса. 

Соответствующие требования указываются в Информационной карте конкурса. 

2.8. Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа.

2.8.1. Заказчик вправе предоставить преимущества учреждениям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов, осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг при участии в конкурсе. Сведения о предоставлении вышеуказанных преимуществ содержатся в Информационной карте конкурса. Преимущества при участии в конкурсе указанным учреждениям и (или) организациям устанавливаются в отношении предлагаемой цены контракта в размере процента, указанного в Информационной карте конкурса, но не более пятнадцати процентов. 

2.9. Отстранение от участия в конкурсе.

2.9.1. Заказчик (конкурсная комиссия) вправе отстранить участника конкурса от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения договора в следующих случаях:

- в случае не предоставления или установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником конкурса в составе заявки на участие в конкурсе; 
- в случае установления факта проведения ликвидации участника конкурса юридического лица или проведения в отношении участника конкурса – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

- в случае установления факта приостановления деятельности участника конкурса юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.9.2. В случае, если указанные в пункте 2.9.1. факты будут установлены после заключения договора, договор может быть расторгнут в одностороннем порядке заказчиком.

2.10. Требования к заявке на участие в конкурсе.

2.10.1. Каждый участник конкурса вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе.

2.10.2. Неполное предоставление информации, требующейся в конкурсной документации, или же подача заявки на участие в конкурсе, по существу не отвечающей требованиям конкурсной документации, дает право организатору конкурса на отклонение такой заявки.

2.11. Затраты на участие в конкурсе.

2.11.1. Участник конкурса несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением договора.

2.12. Порядок предоставления конкурсной документации.

2.12.1. Конкурсная документация выдается любому заинтересованному лицу в порядке, установленном в извещении о проведении открытого конкурса.

2.1.2. Конкурсная документация может полностью или частично представляться в электронном виде. При этом в случае разночтений преимущество имеет текст конкурсной документации на бумажном носителе, подписанный заказчиком. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) конкурсная комиссия будет руководствоваться текстом конкурсной документации на бумажном носителе, подписанным заказчиком, и не несет ответственности за содержание конкурсной документации, полученной участником конкурса неофициально.

2.13. Разъяснение конкурсной документации.

2.13.1. При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика или конкурсной комиссии с участником конкурса не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Заказчик вправе давать разъяснения положений конкурсной документации.

2.13.2. Любой участник конкурса вправе направить в письменной форме заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик обязан направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе, на бумажном носителе и по адресу, указанному в запросе.

2.13.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника конкурса такое разъяснение должно быть размещено заказчиком на официальном сайте ОАО «МАВ» www.vvo.aero с указанием предмета запроса, но без указания участника конкурса, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.14. Внесение изменений в конкурсную документацию.

2.14.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника конкурса вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

2.14.2. В течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения размещаются заказчиком на официальном сайте ОАО «МАВ» www.vvo.aero и в течении двух рабочих дней направляются заказными письмами всем участникам конкурса, которым была предоставлена конкурсная документация.

2.14.3. Чтобы предоставить участникам конкурса разумное время для внесение изменений в заявки на участие в конкурсе на основании изменений, внесенных в конкурсную документацию, заказчик вправе, при необходимости и по своему усмотрению, продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении конкурса. Извещение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса в течение двух дней размещается заказчиком, уполномоченным органом на официальном сайте                  ОАО «МАВ» www.vvo.aero и направляется письмами всем участникам конкурса, которым была предоставлена конкурсная документация. 

2.14.4. Участники конкурса, использующие конкурсную документацию с сайта                   ОАО «МАВ» www.vvo.aero, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведение открытого конкурса и в конкурсную документацию, размещенные на официальном сайте ОАО «МАВ» www.vvo.aero. 

Заказчик не несет ответственности в случае, если участник конкурса не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию размещенными и опубликованными надлежащим образом. 

2.15. Отказ от проведения конкурса.

2.15.1. Заказчик, официально разместивший на официальном сайте ОАО «МАВ» www.vvo.aero извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.15.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается заказчиком на сайте ОАО «МАВ» www.vvo.aero в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

2.15.3. В течение двух дней со дня принятия указанного решения заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем участникам конкурса, подавшим заявки на участие в конкурсе.

2.15.4. В случае если в Информационной карте установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик возвращает участникам конкурса денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, в течение пяти дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса путем перечисления денежных средств на банковский счет, указанный в заявке на участие в конкурсе, поданной соответствующим участником конкурса.

3. Инструкция по подготовке конкурсных заявок.

3.1. Форма заявки на участие в конкурсе.

3.1.1. Участник конкурса подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте, в соответствии с требованиями, установленными в Информационной карте конкурса, по форме № 2 к настоящей Конкурсной документации.

3.2. Язык конкурсной документации.

3.2.1. Заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником конкурса, а также вся документация и корреспонденция, связанные с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. 

Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. 

3.3. Требования к содержанию заявки на участие в конкурсе.

3.3.1. Заявка на участие в конкурсе, подаваемая участником конкурса, должна быть подготовлена по форме, представленной в Разделе II настоящей конкурсной документации и содержать следующие документы:

- Опись предоставленных документов (форма № 1).

- Заявку на участие в конкурсе (форма  №2).
-  Анкету участника (форма № 5);
- Доверенность (форма №6);
-  Проект договора (форма №7);
 - Полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную ФНС России, или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), Выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную ФНС России или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), или Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык, документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;
- Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса (для юридических лиц - копия решения или выписка из решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию токай доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица; для физических лиц – доверенность на осуществление действий от имени участника конкурса); 

- Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

- Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

документы, подтверждающие членство аудиторской фирмы в саморегулируемой организации;
документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованию, установленному в соответствии с п.2.6.3 и п.2.6.4 настоящей инструкции, в том числе:

- продолжительность работы на рынке аудиторских услуг (форма № 3);
- квалификация специалистов, предполагаемых для проведения аудита (форма № 4), по усмотрению участника; 
3.3.2. Участники конкурса подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей конкурсной документации, включая основные технические требования к услугам, которые предполагается оказать, указанные в технической части конкурсной документации. 

3.3.3. При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

3.3.4. Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике конкурса или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых проводиться конкурс, является риском участника конкурса, подавшего такую заявку, и является основанием для не допуска участника конкурса к участию в конкурсе. 

При этом в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником в составе заявки на участие в конкурсе, такой участник может быть отстранен заказчиком (конкурсной комиссией) от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения контракта.

3.4 Требования к предложениям о цене договора.

3.4.1. Цена договора, предлагаемая участником конкурса, не может превышать начальную цену договора, указанную в Извещении о проведении открытого конкурса и в Информационной карте конкурса. В случае, если цена договора, указанная в заявке, поданной участником, превышает начальную цену договора, указанную в Информационной карте конкурса, соответствующий участник конкурса не допускается к участию в конкурсе на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным конкурсной документацией. 

3.4.2. Участник конкурса производит расчет цены договора в соответствии с требованиями технической части конкурсной документации  и предоставляет предложение по форме, приведенной в Разделе II.
3.4.3. Валюта конкурсной заявки – российский рубль. В валюте конкурсной заявки выражаются все финансовые отношения, связанные с данным конкурсом: обеспечения заявки, договора, конкурсные предложения, цена договора, ответственность по договору.

3.5 Требования к описанию поставляемого товара, работ, услуг.

3.5.1 Описание поставляемого товара, который является предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик, а также описание участниками конкурса оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте, по форме, приведенной в Разделе II. и в соответствии с требованиями Раздела III. настоящей конкурсной документации.

3.5.2. Участник предоставляет в составе своей заявки документы, подтверждающие приемлемость и соответствие конкурсной документации всех услуг, которые являются предметом конкурса .

3.5.3. Документальное подтверждение о соответствии услуг требованиям конкурсной документации может быть предоставлено в форме описания, чертежей и цифровых данных и должно включать:

     -  описание основных технических и эксплуатационных характеристик услуг;

- постатейные комментарии к техническим условиям, указанным заказчиком о соответствии услуг этим условиям или же документ, отражающий отклонения и исключения из положений технических условий.

3.6 Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе.

3.6.1. При описании условий и предложений участников конкурса должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

3.6.2. Сведения, которые содержатся в заявках участников, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.6.3. Все документы, представленные участниками, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны физическими лицами собственноручно. Все документы, должны быть прошиты в один том, пронумерованы,  скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника – юридического лица и собственноручно заверены участником – физического лица, в том числе на прошивке. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не была установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в Форме Описи документов, предоставляемых для участия в конкурсе (Раздел II.). 

3.6.4. Все экземпляры заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц). 

3.6.5. Все документы, представляемые участниками в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

3.6.6. Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются участнику конкурса.

3.6.7. Участник конкурса подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка, и адрес заказчика. Не допускается указывать на таком конверте наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) участника конкурса.

4. Подача и вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4.1 Срок, порядок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе.

4.1.1. Прием заявок заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и Информационной карте конкурса.

Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении открытого конкурса в соответствии с пунктом 2.14. настоящего Раздела.

4.1.2. Заявки на участие в конкурсе до последнего дня срока подачи заявок на участие в конкурсе (исключая последний день подачи заявок на участие в конкурсе) подаются по адресу, указанному в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса. В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, такие заявки подаются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса после объявления присутствующим при вскрытии конвертов с заявками о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

4.1.3. Заявки на участие в конкурсе, направленные по почте и поступившие в последний день окончания срока подачи заявок по адресу, по которому подаются заявки на участие в конкурсе в течение всего срока поступления заявок, за исключением последнего дня срока подачи заявок признаются опоздавшими. Участник конкурса при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана опоздавшей. 

4.1.4. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в пунктах 4.1.1, 4.1.2. настоящего Раздела, регистрируется уполномоченными лицами заказчика.

Поступившие конверты с заявками регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе, в порядке поступления конвертов с заявками. Запись регистрации конверта должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу заказчика.

Лицу, вручившему конверт с заявкой на участие в конкурсе, заказчиком выдается расписка в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе. В случае направления заявки на участие в конкурсе по почте, соответствующая расписка направляется участнику конкурса по почте. Такая расписка должна содержать регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи должностного лица, получившего конверт с заявкой, указанные в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

4.1.5. Заявки на участие в конкурсе оформленные в соответствии с пунктом 3.6. настоящего Раздела подаются участниками в порядке и в сроки, указанные в пункте 4.1. настоящего Раздела и в Информационной карте конкурса. 

4.1.6. Участник конкурса подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка, следующим образом: «Заявка на участие в открытом конкурсе «Отбор  аудиторской организации для проведения аудита бухгалтерского учета и финансовой (бухгалтерской) отчетности ОАО «Международный аэропорт Владивосток» за 2012 год»,………... Не вскрывать до ___ час ____ мин. (время местное) _____________2012». 
4.1.7. Участник вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

4.1.8. В случае подачи заявок на участие в конкурсе в отношении нескольких лотов одним участником конкурса, такие заявки подаются в следующем порядке: все заявки на участие в конкурсе в отношении нескольких лотов подаются участником в одном конверте. В соответствующем конверте содержатся: один комплект общих для всех заявок документов и отдельные конверты с документами, специфичными для каждого лота.

4.1.9. Общий внешний конверт оформляется в соответствии с пунктом 4.1.6. настоящего Раздела. Общий конверт содержит все документы. 

4.1.10. Участники конкурса, подавшие заявки, и заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.1.11. Если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, заказчик не несет ответственности за утерю конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта. 

4.2 Изменения заявок на участие в конкурсе.

4.2.1. Участник конкурса, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками. 

4.2.2. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе.

4.2.3. Заявки на участие в конкурсе изменяются в следующем порядке:

- изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование открытого конкурса и индивидуальный код заявки (регистрационный номер заявки) в следующем порядке: «Изменение заявки  на участие в открытом конкурсе «Отбор  аудиторской организации проведения аудита бухгалтерского учета и финансовой (бухгалтерской) отчетности ОАО «Международный аэропорт Владивосток» за 2012 год».  Регистрационный номер заявки _____________». 

Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в конкурсе в соответствии с пунктом 3.6. настоящего Раздела. 

До последнего дня подачи заявок, установленного в пункте 4.1. настоящего Раздела, изменения заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и в Информационной карте конкурсе.

В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, изменения заявок на участие в конкурсе подаются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе  по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса.

4.2.4. Изменения заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке, установленном в пункте 4.1 настоящего Раздела. 

4.2.5. После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки. 

4.2.6. Участники, подавшие изменения заявок на участие в конкурсе, заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких изменениях заявок до вскрытия конвертов с изменениями заявок. Лица, осуществляющие хранение конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и, содержащихся в них изменений заявок до момента их вскрытия.

4.2.7. Конверты с изменениями заявок вскрываются конкурсной комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в конкурсе. 

После вскрытия конвертов с заявками и конвертов с изменениями соответствующих заявок конкурсная комиссия устанавливает: поданы ли изменения  заявки на участие в конкурсе уполномоченным лицом. 

О вскрытии конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе делается соответствующая отметка в протоколе вскрытия заявок на участие в конкурсе. 

4.2.8. Если конверт с изменениями заявки на участие в конкурсе не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, заказчик, уполномоченный орган не несут ответственности за утерю или досрочное вскрытие такого конверта. 

4.3. Отзыв заявок на участие в конкурсе.

4.3.1. Участник конкурса, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

4.3.2. Заявки на участие в конкурсе отзываются в следующем порядке.

Участник подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, дата, время и способ подачи заявки на участие в конкурсе.

Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом участником конкурса. 

До последнего дня подачи заявок на участие в конкурсе, уведомления об отзыве заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса и Информационной карте конкурса. 

В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, заявки на участие в конкурсе отзываются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса. 

4.3.3. Отзывы заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке, установленном в пункте 4.1 настоящего Раздела. 

4.3.4. После получения и регистрации отзыва заявки на участие в конкурсе заказчик сравнивает регистрационный номер заявки на участие в конкурсе и регистрационный номер, указанный в отзыве заявки, а также регистрационный номер заявки, указанный в заявке и в уведомлении об отзыве соответствующей заявки на участие в конкурсе и в случае, если они совпадают, вскрывает конверт с заявкой на участие в конкурсе, которая отозвана. 

Конверты с заявками на участие в конкурсе, в отношении которых поданы заявления об их отзыве, вскрываются. Результаты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе фиксируются в соответствующем акте. 

4.3.5. В случае соответствия уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе требованиям, указанным выше, содержащегося в уведомлении об отзыве заявки на участие в конкурсе и регистрационного номера заявки, указанного в уведомлении об отзыве заявки, регистрационному номеру заявки, указанному в заявке на участие в конкурсе, заявка на участие в конкурсе считается отозванной в надлежащем порядке и конверт с заявками вскрывается. Заказчик не несет ответственность за негативные последствия, наступившие для участника конкурса, заявка на участие в конкурсе которого отозвана. 

4.3.6. Заявки на участие в конкурсе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, указанном выше считаются не поданными. 

4.3.7. После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в конкурсе. 

4.3.8. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику, отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в течение пяти дней со дня поступления заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе. 

4.4. Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием.

4.4.1. Полученные после окончания времени приема конвертов с заявками на участие в конкурсе заказчиком, конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам по адресу, указанному в заявке на участие в конкурсе. Данные о вскрытии заявок на участие в конкурсе, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются  заказчиком, в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

4.4.2. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства соответствующим участникам в течение пяти дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на банковский счет, указанный в соответствующей заявке на участие в конкурсе.  

4.5 Обеспечение заявок на участие в конкурсе.

4.5.1. Настоящей конкурсной документацией обеспечение заявки предусмотрено в соответствии с информационной картой конкурса.

4.6. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4.6.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и Информационной карте конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии  конвертов с заявками на участие в конкурсе. Участникам размещения заказа, их представителям, подавшим заявки на участие в конкурсе и пожелавшим присутствовать на заседании конкурсной комиссии по вскрытию конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также другим лицам, пожелавшим присутствовать на заседании конкурсной комиссии по вскрытию конвертов с заявками на участие в конкурсе, необходимо:

а) до 16:30 часов местного времени 13 апреля 2012 года подать в письменной  форме                (e-mail: BochkaevaOV@vvo.aero; почтовый адрес: 692760, Приморский край, г.Артем,                     ул. Портовая, 41, юридический отдел – конкурс на право заключения договора... (предмет конкурса) ОАО «Международный аэропорт Владивосток») или устной форме по телефону: контактное лицо: Бочкаева Оксана Викторовна, тел.: (423) 230-69-51 запрос на допуск в помещение, в котором состоится вскрытие конвертов, с указанием фамилии, имени и отчества лица. Представитель участника размещения заказа, оформляя пропуск в здание Заказчика, предъявляет сотруднику охраны документ, удостоверяющий его личность (паспорт).

б) начиная с 09:00 и не позднее 10:30 местного времени 16 апреля 2012 года прибыть по адресу проведения заседания конкурсной комиссии по вскрытию конвертов с заявками для регистрации в Журнале регистрации представителей заявителей и лиц, пожелавших присутствовать на заседании конкурсной комиссии. 

Уполномоченные представители участников предоставляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса. Уполномоченные представители участников, присутствующие при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе должны предоставить доверенность, выданную от имени участника и составленную по форме, содержащейся в Разделе II настоящей Конкурсной документации. 

4.6.2. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Журнале регистрации представителей участников конкурса и иных лиц, составляемом и подписываемом секретарем конкурсной комиссии. 

4.6.3. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в пункте 4.6.1. настоящего Раздела, конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам конкурса о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта с заявкой на участие в конкурсе.

4.6.4. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили заказчику до времени вскрытия заявок на участие в конкурсе.

4.6.5. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

4.6.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией. Указанный протокол размещается заказчиком в течении дня, следующего после дня  его подписания,  на сайте ОАО «МАВ» www.vvo.aero. 

4.6.7. Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник конкурса, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

4.6.8. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

4.7. Разъяснения предложений и запрет изменения заявок на участие в конкурсе.

4.7.1. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, конкурсная комиссия вправе потребовать от участников конкурса представления разъяснений положений, представленных ими, документов и заявок на участие в конкурсе.

4.7.2. Участники вправе по собственной инициативе разъяснить конкурсной комиссии положения, предоставленных ими документов и заявок на участие в конкурсе. 

4.7.3. Не допускается изменение участниками положений представленных ими заявок на участие в конкурсе.

4.7.4. Конкурсная комиссия не вправе предъявлять дополнительные требования к участникам. Не допускается изменять указанные в конкурсной документации требования к участникам.

4.7.5. Предоставленные участниками конкурса разъяснения вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе
5.1.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие участников конкурса требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего Раздела. 

5.1.2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.1.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение: 

- о допуске к участию в конкурсе участника и о признании участника участником конкурса;

- об отказе в допуске участника к участию в конкурсе.

5.1.4. Участнику конкурса отказывается в допуске к участию в конкурсе в случае: 

- непредставления определенных Информационной картой конкурса документов в составе заявки на участие в конкурсе либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;

- несоответствия требованиям, установленным в пункте 2.6. настоящего Раздела;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации. 

Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

5.1.5. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников конкурса, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.
5.1.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается заказчиком на официальном сайте ОАО «МАВ» www.vvo.aero.

5.1.7. Участникам конкурса, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам конкурса, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

6. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе и порядок оценки 
и сопоставления заявок на участие в конкурсе

6.1.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками конкурса, признанными участниками конкурса в соответствии с "Правилами оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" Утвержденными Постановлением РФ от 10 сентября 2009  №722.

6.1.2. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

6.1.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса.

6.1.4. В случае, если в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и Информационной карте конкурса содержится указание на преимущества, предоставляемые учреждениям уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов при участии в конкурсе, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников конкурса.

6.1.5.Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе для каждого лота проводится в соответствии с критериями, указанными информационной карте конкурсной документации.

6.1.6. Победителем конкурса признается участник конкурса, набравший наибольшее количество процентов, в случае, если две или более заявок на участие в конкурсе получили одинаковое количество процентов, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих одинаковые условия.

6.1.7. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол хранится у заказчика. 

Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола, утвержденный организатором конкурса и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. 

Указанный протокол размещается на сайте ОАО «МАВ» www.vvo.aero в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

7. Заключение договора по результатам проведения конкурса

7.1. Срок заключения договора

7.1.1. Заказчик в течение трех  календарных дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе направляют один экземпляр протокола и проект договора, подписанный и заверенный печатью заказчика победителю конкурса.

7.1.2. Победитель конкурса должен подписать и заверить печатью указанный проект договора и вернуть его заказчику в срок, установленный в Информационной карте конкурса. 

7.1.3. В Информационной карте устанавливается общий срок заключения договора, который должен составлять не менее чем десять календарных дней и не должен превышать двадцать дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

7.1.4. В случае, если победитель конкурса уклоняется от заключения договора, то договор заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

7.1.5. Заказ признается размещенным со дня заключения договора. 

7.2. Обеспечение исполнения договора

7.2.1. Настоящей конкурсной документацией обеспечение исполнения договора не предусмотрено.

7.2.2. Сведения об участниках конкурса, уклонившихся от заключения договора, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

7.3 Права и обязанности победителя конкурса.

7.3.1. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе, в конкурсной документации с учетом положений пункта 7.4.2. настоящего Раздела.

7.3.2. В случае, если победитель конкурса в срок, предусмотренный пунктом 7.1. настоящего Раздела, не представил Заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с пунктом 7.1.1. настоящего Раздела, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора.

7.3.3. Участник конкурса, которому Заказчик в соответствии с пунктом 7.4.4. настоящего Раздела направил проект договора, не вправе отказаться от заключения договора. 

7.4. Права и обязанности заказчика. 
7.4.1. После определения победителя конкурса в течение срока, предусмотренного для заключения договора, заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем конкурса, либо при уклонении победителя конкурса от заключения договора с участником, с которым заключается такой договор, в случае установления факта: 

- проведения ликвидации участников – юридических лиц или проведения в отношении участников – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства;

- приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.3 настоящего Раздела;

- нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7.4.2. Заказчик вправе при исполнении договора в одностороннем порядке изменить объем всех предусмотренных договором работ, услуг не более чем на пять процентов такого объема в случае выявления потребности в дополнительных работах, услугах, не предусмотренных договором, но связанных с работами, услугами, предусмотренными договором, или при прекращении потребности в предусмотренной договором части работ, услуг. При этом по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) заказчик вправе изменить цену договора пропорционально объему указанных дополнительных работ, услуг или объему указанной части работ, услуг, но не более чем на пять процентов такой цены. Данное положение не относится к  поставкам товаров.

7.4.3. Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора в соответствии с пунктом 7.3. настоящего Раздела. При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

7.4.4. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается в порядке, предусмотренном пунктом 4.6. и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном пунктами 5.и 6. настоящего Раздела. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, заказчик в течение трех дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать участнику, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора. При этом договор заключается с участником конкурса на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную цену договора, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

8. Обеспечение защиты прав 
и законных интересов участников размещения заказов
8.1.Действия (бездействия) заказчика, конкурсной комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

9. Урегулирование споров
9.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий и споров, связанных с размещением заказа путем проведения конкурса участники конкурса, заказчик и конкурсная комиссия предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.

9.2. Любые споры, остающиеся неурегулированными во внесудебном порядке  разрешаются в судебном порядке.

10. Информационная карта конкурса
Следующая информация и данные для конкретного конкурса изменяют и/или дополняют положения Раздела I. При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Разделе I и настоящей Информационной карты, применяются положения Информационной карты.
	№
	Описание
	Данные

	1.
	Вид и предмет конкурса

	Открытый конкурс по отбору аудиторской организации для проведения аудита бухгалтерского учета и финансовой (бухгалтерской) отчетности ОАО «Международный аэропорт Владивосток» за 2012 



	2
	Наименование Заказчика, контактная информация по конкурсной документации
	ОАО «Международный аэропорт Владивосток» (ОАО «МАВ»)

Адрес: 692760, Россия, Приморский край, город Артем,               ул. Портовая, 41   

Контактные лица: Бочкаева О.В., 
Контактные телефоны: 8(423) 230-69-51
Факс: 8(423) 230-69-49      



	3
	Официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация, срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, размер платы за предоставление конкурсной документации
	Конкурсная документация размещена на сайте                                   ОАО «МАВ» www.vvo.aero.
Срок предоставления конкурсной документации  с 16 марта 2012 по 16 апреля  2012. 
Комплект конкурсной документации на бумажном носителе будет предоставлен заказчиком в течение двух рабочих дней после получения соответствующего заявления от заинтересованного лица, поданного в письменной форме по адресу заказчика: 692760, г. Артем Приморского края             ул. Портовая, 41, юридический отдел, посредством почтовой связи.
Заявление о предоставлении конкурсной документации должно содержать: название конкурса, наименование участника размещения заказа, адрес, номера телефона, факса и электронной почты участника; контактное лицо. 

Конкурсная документация предоставляется бесплатно.

	4.
	Начальная (максимальная) цена договора
	Начальная (максимальная) цена договора включает в себя все налоги и сборы, все затраты, издержки и иные расходы исполнителя, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением договора и составляет 200 000 (двести тысяч) руб., в т.ч. НДС 18%. 

В случае, если участник конкурса находится на упрощенной системе налогообложения, то цена договора не включает налог на добавленную стоимость

	4.1.
	Обоснование формирования начальной максимальной цены договора
	Начальная максимальная цена договора сформирована на основании полученных ценовых предложений следующих аудиторских организаций:
ООО «Авант -Аудит»,

ЗАО «Дальаудит»,

ООО «Аудиторская консалтинговая компания «АФБ»,
ООО «АФ Эксперт»,
ООО Фирма «Аудит-Эксперт».

	5.
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с исполнителями
	Рубли Российской Федерации

	6.
	Требования к предложениям о цене договора
	Участник конкурса производит расчет цены договора в соответствии с тарифами, действующими у участника конкурса.

Предлагаемая участником стоимость договора указывается  цифрами и прописью. В случае разночтения преимущество отдается сумме, указанной прописью. 

	7.
	Место, условия и сроки 
оказания услуг, порядок оплаты

	г.  Артем  Приморского края, ул. Портовая ,41, 
Порядок оплаты услуг:
- аванс в размере 50% от стоимости услуг в течение 3 (трех) рабочих дней с даты начала оказания услуг;  
- оставшиеся 50% - в течение 3 (трех) банковских дней с момента подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг
Условия и срок оказания услуг:
Услуги оказываются в два этапа: 
1) подготовка промежуточного аудиторского отчета по результатам проверки отчетности за 12 месяцев;

2) подготовка аудиторского заключения.
- начало проверки – февраль 2013
- окончание проверки – март 2013

	8.
	Форма заявки на участие в конкурсе 


	Заявка на участие в конкурсе заполняется участниками открытого конкурса по форме №2, прилагаемой к конкурсной документации и подается в письменной форме в запечатанном конверте. 

В случае если заявка участника конкурса не соответствует и не имеет в содержании обязательной информации согласно требованиям конкурсной документации, участник, подавший такую заявку, не допускается к участию в конкурсе. 

	9.
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	Конкурсная заявка, которую представляет Участник, должна включать в себя следующие документы и прошита в ниже указанном порядке:
1. Опись предоставленных документов (по форме № 1).

2. Заявку на участие в конкурсе (по форме  №2).

3. Предложение о цене договора (Приложение №1 к форме №2); 
4 Предложение о качестве оказываемых услуг и квалификации участника размещения заказа (Приложение №2 к форме №2); 
5. Анкету участника (форма № 5);

6. Проект договора (форма №7);
7.Полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную ФНС России, или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц). Выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную ФНС России или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей). Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц. Заверенный надлежащим образом перевод на русский язык, документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

8.Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса (для юридических лиц - копия решения или выписка из решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица; для физических лиц – доверенность на осуществление действий от имени участника конкурса). 

9.Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

10.Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе.
11. Документы, подтверждающие квалификацию участника конкурса:
а) документы, подтверждающие членство аудиторской фирмы в саморегулируемой организации;
б) документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с конкурсной документацией, в том числе:
- продолжительность работы на рынке аудиторских услуг (форма № 3);
По желанию, участник размещения заказа может предоставить иные документы, положительно его характеризующие, в т.ч. квалификация специалистов, предполагаемых для проведения аудита (форма № 4).


	10.
	Обязательные требования к участникам размещения заказа
	1. Документы, подтверждающие обязательные требования к участникам размещения заказа, установленные п.2.6. Инструкции участникам размещения заказа:

а) заверенные руководителем организации копии учредительных документов, в которых отражена информация об учредителях данного участника конкурса; месте его нахождения, порядке управления деятельностью участника конкурса;

б) копия справки, заверенная руководителем организации, из государственной налоговой инспекции и федеральных внебюджетных фондов об отсутствии задолженности по уплате налогов и обязательных платежей в федеральный бюджет и бюджет субъекта Российской Федерации, на территории которого зарегистрирован участник конкурса, федеральные внебюджетные фонды, по форме,  установленной для  участников конкурса, зарегистрированных на территории Российской Федерации и/или осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации;

в) балансовый отчет и отчет о прибылях и убытках за последний отчетный период, заверенные печатью и подписью руководителя и главного бухгалтера;

г) информация о судебных или арбитражных процессах, результатом которых явилось приостановление деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

д) иные документы, предоставляемые по усмотрению участников.

2.  Соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим  оказание услуг, являющихся предметом торгов:
- не проведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- не приостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

- отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

- отсутствие сведений об участнике размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Законом.



	
	
	

	11.
	Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе 


	С 9 час. 00 мин 17 марта 2012 года (по местному времени) до 10 час. 30 мин 16 апреля 2012 года (по местному времени) заявки на участие в конкурсе подаются нарочным или почтой по адресу:692760, г. Артем Приморского края                          ул. Портовая, 41 Администрация ОАО "Международный аэропорт Владивосток", юридический отдел (3 этаж).

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

	12
	Место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	Заявки на участие в конкурсе будут вскрываться Комиссией по адресу: 692760, г. Артем Приморского края ул. Портовая, 41 Администрация ОАО «Международный аэропорт Владивосток», конференц-зал «16» апреля 2012 г. в 10 ч. 30 мин. (местного времени).

	13
	Место и дата рассмотрения заявок


	Заявки на участие в конкурсе будут рассматриваться Комиссией по адресу: 692760, г. Артем Приморского края             ул. Портовая, 41 Администрация ОАО "Международный аэропорт Владивосток «19» апреля 2012 г. в 10 ч. 30 мин. (местного времени).

	14
	Место и дата подведения итогов конкурса
	Подведение итогов конкурса будет проводиться  Комиссией по адресу: 692760, г. Артем Приморского края ул. Портовая, 41 Администрация ОАО "Международный аэропорт  Владивосток", «23» апреля 2012 г. в 10 ч. 30 мин. (местного времени).

	15.
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки 


	Участники размещения заказа изменяют или отзывают заявку на участие в конкурсе путем направления уведомления заказчику в соответствии с требованиями  раздела 4 Инструкции конкурсной документации.

	16.
	Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации 


	Участники размещения заказа направляют запрос о разъяснении положений конкурсной документации в соответствии с формой 5, прилагаемой к конкурсной документации.

В течение 2-х рабочих дней со дня поступления запроса Заказчик направит в письменной форме или в форме электронного документа разъяснение положений конкурсной документации.

В течение 1-го дня со дня направления разъяснений такое разъяснение будет размещено на официальном сайте                       ОАО «МАВ»:  www.vvo.aero
Срок, по окончании которого не принимаются запросы на разъяснение конкурсной документации – не позднее 5-ти дней до дня окончания подачи заявок.
Начало предоставления разъяснений участникам размещения заказа- с 17 марта 2012 года до 11 апреля 2012 года. 


	17.
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе для всех лотов
	- Цена контракта- максимальное значение – 80  баллов (оценивается стоимость услуг);

- качество услуг и (или) квалификация участника конкурса по оказанию финансовых услуг - максимальное значение 20 баллов.

     

	18.
	Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе для всех лотов
	№ п/п

Критерии оценки заявок

Значение критерия (баллы)

1

Цена контракта

0,80
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена контракта» определяется по формуле: 

Rai = (Amax – Ai ) /Amax*100

где:

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по данному критерию;

Amax – начальная (максимальная) цена контракта, установленная  в конкурсной документации;

Ai – предложение i-го участника конкурса по цене контракта.

Рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена контракта», умножается на соответствующую указанному критерию значимость

2

Качество услуг и квалификация участника конкурса

0,20
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «качество услуг и квалификация участника конкурса», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов единой конкурсной комиссии и определяется по формуле:

Rci = Ci 1 + Ci 2 + ... + Ci k
где:

Rci – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cki – значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах  всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по каждому показателю, где k – количество установленных показателей.
Показатели критерия

Максимальное количество в баллах

1. Общая и профессиональная характеристика

 - оценивается общая и профессиональная характеристика, включая основные направления аудиторской деятельности; наличие в штате специалистов - основных работников, работающих по трудовому договору; проведение аудиторских проверок ОАО; срок осуществления аудиторской деятельности; участие в рейтингах; наличие отзывов и рекомендаций от компаний, которым ранее были оказаны аудиторские услуги участником размещения заказа
2.Общий подход к проведению обязательного аудита
(описания методики и предоставления образца аудиторского заключения, плана проведения аудиторской проверки, включая общий объем трудозатрат)
60

40

Рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Качество услуг и квалификация участника конкурса», умножается на соответствующую указанному критерию значимость

ИТОГО (( баллов)

Расчет итогового рейтинга заявки каждым членом конкурсной комиссии осуществляется путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

 Заявке набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.


	19.
	Срок со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора
	По истечении 10 календарных дней со дня размещения на официальном сайте ОАО «МАВ» протокола оценки и сопоставления заявок 

	20.
	Преимущества
	Учреждениям и предприятиям уголовно- исполнительной системы -  0 % - нет;

Организации инвалидов -  0 % - нет

	21.
	Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок

и порядок внесения      денежных средств, в качестве обеспечения заявки
	Не требуется.

	22.
	Размер обеспечения исполнения договора 
	Требования об обеспечении исполнения договора не установлено

	23
	Срок действия конкурсной заявки 
	Не менее 30 дней начиная с даты, установленной как день вскрытия конвертов с конкурсными заявками.

	24.
	Валюта конкурсной заявки.
	Российский рубль. В валюте конкурсной заявки выражаются все финансовые отношения, связанные с данным конкурсом: обеспечения заявки, договора, конкурсные предложения, цена договора, ответственность по договору.

	25.
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки
	Участники размещения заказа изменяют или отзывают заявку на участие в конкурсе в порядке, установленном соответственно разделом 4.3.  конкурсной документации.


РАЗДЕЛ II.

ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ КОНКУРСА

Форма № 1

ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ

Опись документов,

представляемых для участия в открытом конкурсе

на право заключения договора:

на ________________________________________________________________________________

(предмет конкурса)

Настоящим ____________________________________________ подтверждает, что для участия в 

                                      (наименование участника конкурса)

открытом конкурсе на право заключения договора: _____________________________________ направляются нижеперечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	
	Опись документов
	

	
	Заявка на участие в конкурсе (по форме № 2)
	

	
	Предложение о цене договора 
	

	
	Предложение о качестве оказываемых услуг и квалификации участника размещения заказа
	

	
	Документ, подтверждающий внесение обеспечения заявки на участие в конкурсе, если последнее установлено в извещении о проведении конкурса
	

	
	Анкета участника конкурса (по форме № 5)
	

	
	Проект договора (по форме №7)
	

	
	Нотариально заверенная выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц), или нотариально заверенная выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России (для индивидуальных предпринимателей), или Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык, документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).
	

	
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса (для юридических лиц - копия решения или выписка из решения о назначении руководителя и доверенность уполномоченного представителя, в случае представления интересов лицом, не имеющим права на основании учредительных документов действовать от имени лица без доверенности; для физических лиц – доверенность на осуществление действий от имени участника конкурса)
	

	
	Копия документа, подтверждающего членство аудиторской фирмы в саморегулируемой организации
	

	
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником конкурса, в том числе: 
	


Должность

Фамилия, имя, отчество

Подпись                                                                                                             Печать
Форма № 2.                                                                                                                                                  Заявка на участие в конкурсе

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

по отбору аудиторской организации для проведения аудита бухгалтерского учета и финансовой (бухгалтерской) отчетности ОАО «Международный аэропорт Владивосток» за 2012

1. Изучив конкурсную документацию, получение которой настоящим удостоверяется, 

_______________________________________________________________________________

(полное наименование участника размещения заказа)

_________________________________________________, зарегистрированное ____________

(краткое наименование участника размещения заказа)  
 _______________________________________________________________________________________________

                            (дата регистрации)                                                 (место и орган регистрации)

___________________________________выражает свое желание участвовать в Конкурсе по отбору аудиторской организации для проведения аудита бухгалтерского учета и финансовой (бухгалтерской) отчетности ОАО «Международный аэропорт Владивосток» за 2012 год в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в составе настоящей заявки на участие в конкурсе.
2. __________________________________________________________________________________
(указать полное наименование Участника размещения заказа)

согласно в случае победы заключить соответствующий Договор и оказать услуги в соответствии с требованиями Конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящей заявке.

3. Мы ознакомлены с Конкурсной документацией. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, составляющих полный комплекс услуг, которые должны быть выполнены в соответствии с предметом конкурса, данные услуги будут в любом случае выполнены в полном соответствии с Конкурсной документацией  в пределах предлагаемой нами цены договора.
4. Если наше предложение, изложенное выше, будет принято, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями Конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

5. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

6. Мы согласны с тем, что в случае если нами не представлены, неполно или неправильно оформлены документы и формы, требуемые Конкурсной документацией, в том числе настоящая форма, подана заявка, не отвечающая требованиям законодательства Российской Федерации и Конкурсной документации, _____________________ (указать наименование Участника размещения заказа) не будет допущен Конкурсной комиссией к участию в конкурсе. 

7. В случае, если наше предложение будет признано лучшим, мы берем на себя обязательство в установленный Конкурсной документацией срок подписать представленный  Заказчиком договор в соответствии с требованиями Конкурсной документации и условиями нашего предложения.

8. В случае, если наше предложение будет лучшим после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения Договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать Договор в соответствии с требованиями Конкурсной документации и условиями настоящего предложения.

9. В случае если________________________ (указать наименование Участника размещения заказа) будет единственным Участником размещения заказа, признанным Участником конкурса, мы обязуемся подписать Договор в соответствии с требованиями Конкурсной документации и условиями настоящего предложения.

10. Настоящим ________________________ (указать наименование Участника размещения заказа) подтверждает, что соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к Участникам размещения заказа, в том числе предусмотренным в пунктах 2-4 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
11. Настоящим подтверждаем, что ________________________ (указать наименование Участника размещения заказа) совершены все необходимые для заключения Договора действия и формальности, требования о совершении которых установлены действующим законодательством и учредительными документами.

12. Сообщаем, что для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком –    «______________», уполномочен _____________________________ (контактная информация уполномоченного лица: Ф.И.О., должность,  телефон). Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

13.  Место нахождения Участника размещения заказа:_______________________

телефон ___________

факс ___________

банковские реквизиты:__________________________________________________  

14. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по почтовому адресу: ___________________________________________________________________________

15. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи -  на ___листах.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) 

__________________ (указать должность, Ф.И.О.)
(подпись)
   Приложение № 1 
к заявке на участие в конкурсе
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА

	№

п/п
	Цена
	Период проверки
	Срок проведения в днях

	1.
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель Участника размещения заказа 

(или уполномоченный представитель)

_________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

Главный бухгалтер       



_________________ (Фамилия И.О.)

М.П. 
  



      


 (подпись)
Приложение №2
к заявке на участие в конкурсе

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ И КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Форму предоставления сведений определяет участник конкурс.

Например:

	№ п/п
	Наименование показателей критерия 
	Предложение участника размещения заказа

	1.
	Общая и профессиональная характеристика:

- наличие в штате специалистов - основных работников, работающих по трудовому договору; 

- проведение аудиторских проверок ОАО; 
- срок осуществления аудиторской деятельности; 
- участие в рейтингах; 
- наличие отзывов и рекомендаций от компаний, которым ранее были оказаны аудиторские услуги участником размещения заказа

	

	2.
	Общий подход к проведению обязательного аудита
- методика и предоставление образца аудиторского заключения, - план проведения аудиторской проверки, включая общий объем трудозатрат
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)______________        _____
                                                                                      

      
                                                      (подпись)                      (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер       




                         ______________        ______







                                                                         (подпись)                     (Ф.И.О.)

М.П.
Форма № 3 

Продолжительность работы на рынке аудиторских услуг

	№ п/п
	Наименование компании - клиента

	Отзыв компании - клиента


	

	1.
	
	

	2.
	
	

	…
	
	

	Открытые акционерные общества

	1.
	
	

	2.
	
	

	…
	
	

	Компании аналогичной сферы деятельности

	1.
	
	

	2.
	
	

	…
	
	


К настоящей форме могут быть приложены отзывы контрагентов участников размещения заказа о работе аудитора (аудиторской организации).

Форма № 4.

Квалификация специалистов, предполагаемых для проведения аудита
	№ п/п
	ФИО специалиста
	№ квалификационного аттестата

	Стаж работы в аудите
	Наличие дополнительного образования, наличие званий, положительных отзывов о работе специалистов, грамот, свидетельств и т. д.

	Опыт работы с компаниями аналогичной сферы деятельности


	Аттестованные аудиторы

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Иные специалисты

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Форма № 5.                                                                                                                                               Анкета организации

На бланке организации

АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1. Фирменное наименование (полное и сокращенное) организации – участника размещения заказа:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)/Ф.И.О. участника размещения заказа – физического лица


	

	2. Сведения об организационно-правовой форме (для юридических лиц) / паспортные данные (для физических лиц)


	

	3. Место нахождения (юридический адрес)/место жительства участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес 

	
	

	4. Почтовый адрес участника размещения заказа (адрес, по которому будут направляться уведомления и документы по конкурсу)
	Страна

	
	Адрес

	
	

	5. Номер контактного телефона, факса, адрес электронной почты
	

	
	

	6. Банковские реквизиты
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель – 

указать должность) 



_________________ (Ф.И.О.)

М.П.       

Форма № 6.                                                                                                                                                      Форма доверенности

ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИИ-УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Указанная доверенность предоставляется в составе заявки, в случае если заявка подписывается не руководителем, действующим на основании учредительных документов, а иным лицом.

В случае присутствия представителей участников размещения заказа на процедуре вскрытия конвертов, указанные лица должны иметь доверенность при себе и предъявить при регистрации.

Полномочие представителя на подписание договора  от имени участника размещения заказа должно быть специально оговорено в доверенности.

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

___________ _____________________________________________________________________________________ г.
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Юридическое лицо – участник размещения заказа:

___________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

доверяет ___________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ____________________________________  «____» ___________________

представлять интересы ______________________________________________________________________________

(наименование организации)

на конкурсах, проводимых ОАО «Международный аэропорт Владивосток», в том числе подписывать заявку на участие в конкурсе, изменять и отзывать поданную заявку, принимать участие в процедурах вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, в случае признания _______________________ победителем – заключать договор.
В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять конкурсной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _________________________________       ________________________ удостоверяем.

                                                 (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                     (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ _____ г.

Руководитель организации  ________________________ ( ___________________ )

(Ф.И.О.)

М.П.
Форма № 7.                                                                                                                                                      Проект договора 

ПРОЕКТ ДОГОВОРА № ___________

на оказание аудиторских услуг
г. Артем                                                                                                 «___» ________________  2012
Открытое акционерное общество «Международный аэропорт Владивосток», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора Четверикова Максима Геннадьевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________________, действующе__ на основании Устава, Лицензии _______________, выданной________________________________, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. На основании протокола конкурсной комиссии № __ от «__»________2012 о результатах  оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя оказание услуг по проведению аудиторской проверки бухгалтерского учета и финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика за период с 01.01.2012 по 31.12.2012. 

       Целью проведения аудиторской проверки является выражение мнения о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности и соответствии порядка ведения бухгалтерского учета законодательству РФ.

1.2. Срок оказания аудиторских услуг:

- начало  – ___________2013 года;

-  окончание (предоставление аудиторского заключения) – ____________ 2013 года.

2. Обязанности сторон

2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. Провести квалифицированную аудиторскую проверку в соответствии с Законом «Об аудиторской деятельности» № 307-ФЗ от 30.12.2008, Федеральными Правилами (стандартами) аудиторской деятельности и внутрифирменными стандартами, составить Письменную информацию руководству экономического субъекта по результатам проведения аудита (далее по тексту «Письменная информация») со всеми  приложениями, Аудиторское заключение и выдать их Заказчику.

2.1.2. Предоставлять по требованию Заказчика необходимую информацию о требованиях законодательства Российской Федерации, касающихся проведения аудиторской проверки, а также о нормативных актах Российской Федерации, на которых основываются замечания и выводы Исполнителя.

2.1.3. Исследовать в полном объеме документацию, связанную с финансово-хозяйственной деятельностью Заказчика, а также проверять фактическое наличие любого имущества, отраженного в этой документации;

2.1.4. Обеспечивать сохранность документов, получаемых и составляемых в ходе аудиторской проверки, не разглашать их содержание без согласия Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.1.5. Не разглашать сведения о Заказчике, составляющие его коммерческую тайну с учетом требований Федерального Закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне» и Указа Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. № 188 (с изменениями от 23.09.2005) «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера».

2.1.6. Оформить аудиторское заключение в соответствии с требованиями к форме, содержанию, порядку подписания и представления, установленными федеральными стандартами аудиторской деятельности, а до утверждения уполномоченным федеральным органом соответствующих федеральных стандартов аудиторской деятельности  федеральными правилами (стандартами) аудиторской деятельности, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 23 сентября 2002 г. N 696. 

2.1.7. Представить Заказчику отчет аудиторской организации по результатам проведенного аудита в письменной форме под расписку в одном экземпляре исполнительному органу Заказчика. При отсутствии возможности передать отчет Исполнитель имеет право переслать его Заказчику по почте с уведомлением о вручении.

2.1.8. Отразить в итоговой части аудиторского заключения и отчете аудитора возможные обстоятельства как положительного, так и отрицательного свойства, которые являются результатом предшествующей деятельности Заказчика и существенно изменяют его финансовое положение по сравнению с тем, которое отражено в подтверждаемой документально бухгалтерской отчетности, и в той степени и объеме в какой о них стало известно Исполнителю при проведении проверки.

2.1.9. Представить Заказчику аудиторское заключение в двух экземплярах в составе вводной и итоговой частей с приложением бухгалтерской отчетности, явившейся объектом аудита. Аудиторское заключение предоставляется Заказчику в течение трех рабочих дней после предоставления Исполнителю бухгалтерской отчетности в полном объеме (формы 1, 2, 3, 4, 5), подписанной руководителем и главным бухгалтером Заказчика, заверенной печатью предприятия с указанием даты составления бухгалтерской отчетности.

2.1.10. Предоставлять по требованию Заказчика обоснования замечаний и выводов Исполнителя

2.1.11. Не передавать свои права свои права и обязанности по данному договору третьим лицам без письменного согласия другой стороны.
2.1.12. Исполнитель обязуется  представлять интересы заказчика во всех судебных и контролирующих органах  в случае привлечения Заказчика к налоговой, административной и иной ответственности по нарушениям не отраженных в отчете исполнителя за проверенный период.

2.2. Исполнитель вправе:

2.2.1. Самостоятельно определять формы и методы проведения аудита на основе федеральных стандартов аудиторской деятельности, а также количественный и персональный состав аудиторской группы, проводящей аудит;

2.2.2. Получать по запросу необходимую для осуществления аудиторской проверки информацию, разъяснения и подтверждения в устной и письменной форме по возникшим в ходе аудита вопросам; 

2.2.3. Отказаться от проведения аудиторской проверки или от выражения своего мнения о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности в аудиторском заключении в случаях:

· непредставления Заказчиком всей необходимой документации;

· оказания давления на Исполнителя (его сотрудников или привлеченных экспертов) в любой форме с целью изменения его мнения о достоверности бухгалтерской отчетности Заказчика.

· выявления в ходе аудиторской проверки обстоятельств, оказывающих либо могущих оказать существенное влияние на мнение Исполнителя о степени достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика.

2.2.4. Получать доступ на территорию и в помещения Заказчика.

2.3. Заказчик обязуется:

2.3.1. Создавать Исполнителю условия для своевременного и полного проведения аудиторской проверки.

2.3.2. Предоставить Исполнителю данные по оперативному бухгалтерскому учету, финансовые документы, приказы, а также иную необходимую документацию, доступ к компьютерной базе данных.

2.3.3. Обеспечить Исполнителю получение соответствующих разъяснений и объяснений по вопросам, возникающим в ходе проверки. Такие объяснения могут предоставляться Исполнителю в устной или письменной форме, однако, если существо вопроса требует предоставления данных обычно подтверждаемых документально, то такая информация должна быть предоставлена Заказчиком в письменном виде (на магнитном носителе).

2.3.4. Направлять в ходе аудиторской проверки запросы своим контрагентам о подтверждении дебиторской и кредиторской задолженности в случаях, указанных Исполнителем.

2.3.5. Оперативно устранять выявленные аудиторской проверкой нарушения порядка ведения бухгалтерского учета и составления финансовой (бухгалтерской) отчетности.

2.3.6. Осуществить приемку оказанных услуг на соответствие их объема и качества требованиям, установленным в конкурсной документации, и подписать акт выполненных работ в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента предоставления аудиторского заключения. 

2.3.7. Своевременно производить оплату по настоящему договору, в том числе в случае, если выводы аудиторского заключения не согласуются с позицией работников Заказчика, а также в случае неполного выполнения Исполнителем работы по независящим от него причинам.

2.3.8. Письменно информировать Исполнителя обо всех событиях и обстоятельствах, возникших после составления бухгалтерской отчетности, которые существенно меняют финансовое положение Заказчика относительно сложившегося на момент первоначального составления указанной отчетности.

2.3.9. Не передавать свои права и обязанности по данному договору третьим лицам без письменного согласия другой стороны. 

2.4. Заказчик вправе:

2.3.6. Получать от Исполнителя информацию о требованиях законодательства, касающихся предмета аудита, в том числе об основаниях замечаний и выводов, сделанных Исполнителем в ходе проверки.

2.4.2. Получить от Заказчика аудиторское заключение в срок, установленный настоящим договором.

3. Стоимость аудиторских услуг и порядок расчетов

3.1. Стоимость аудиторских услуг составляет _______ (___________) рублей.

3.2. Оплату аудиторских услуг Заказчик осуществляет на основании счета, выписываемого Исполнителем.

3.3. Оплата производится в следующем порядке: 

· 50% от стоимости аудиторских услуг Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя в течение трех рабочих дней с даты начала оказания услуг, 

· 50% от стоимости аудиторских услуг Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя в течение трех рабочих дней после подписания акта выполненных работ.
3.4.   В стоимость услуг не включена сумма расходов Исполнителя на проезд и проживание сотрудников к месту проверки и Заказчик не несет обязательств по оплате указанных расходов Исполнителя.  

4. Ответственность сторон

4.1. Стороны договора должны выполнять принятые на себя обязательства надлежащим образом.

Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение своих обязательств по настоящему договору, если таковое явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения договора и в результате событий чрезвычайного характера, которые стороны не могли не предвидеть, не предотвратить разумными мерами. К таким событиям чрезвычайного характера стороны договорились относить обязательные (нормативные и ненормативные) федеральные и локальные распоряжения государственных и негосударственных органов и служб, стихийные бедствия и их последствия, пожары, техногенные воздействия промышленных и бытовых объектов (заводы, фабрики, суда морские и воздушные, системы водоснабжения и канализации, транспортные средства и т.д.), умышленные или неосторожные, законные или незаконные действия третьих лиц, направленные и осуществленные с причинением ущерба документам и оборудованию, сторон настоящего договора, непосредственно применяемым им при выполнении последнего, другие подобные вышеуказанным случаях.

По смыслу настоящего пункта срок выполнения обязательства одной стороной переносится на период действия обстоятельств непреодолимой силы и, обязательно, при уведомлении не позднее трехдневного срока другой стороны договора.

4.2. Исполнитель не отвечает за привлечение Заказчика к ответственности по тем нарушениям в его деятельности, которые были отражены в документации и информации Исполнителя (отчете, заключении, письменной переписке).

Исполнитель и Заказчик возмещают причиненные убытки в случае разглашения сведений, составляющих аудиторскую тайну в соответствии с действующим законодательством. 

Ответственность за законность своих действий и соответствие документооборота требованиям законодательства при совершении финансово-хозяйственных операций в проверяемом периоде несет Заказчик.

4.3. В случае нарушения Исполнителем сроков, предусмотренных в п. 1.2.  договора, Заказчик вправе потребовать уплату пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного в п. 1.2.  договора сроков исполнения обязательства. Размер устанавливается в размере не менее одной трехсотой действующей на день уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Исполнитель освобождается от уплаты пени, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.

4.4. В случае нарушения Заказчиком сроков, предусмотренных в п. 3.3.  договора, Исполнитель вправе потребовать уплату пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного в п. 3.3.  договора сроков исполнения обязательства. Размер устанавливается в размере не менее одной трехсотой действующей на день уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Заказчик освобождается от уплаты пени, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Исполнителя.

4.5. Неурегулированные путем переговоров споры по настоящему Договору Стороны передают на рассмотрение Арбитражного суда в соответствии с действующим законодательством. 

4.6. За неисполнение принятых на себя обязательств Исполнитель и Заказчик несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

5. Конфиденциальность

5.1. Объем и состав не подлежащей разглашению информации определяется Заказчиком на основании действующего законодательства.

5.2. Конфиденциальной информацией (коммерческой тайной) Исполнителя являются любые данные, частично или полностью повторяющие положения настоящего договора, его приложений и дополнений, связанные с выполнением договора письменные данные (запросы, таблицы, опросные листы и другие документы, предоставляемые Заказчиком при проведении проверки), а также Отчет исполнителя по проведенному аудиту в полном объеме.

5.3. Исполнитель вправе передавать сведения и документы, составляющие коммерческую или аудиторскую тайну, третьим лицам в случаях и порядке, которые предусмотрены Федеральным законом об аудиторской деятельности (в частности, уполномоченному федеральному органу и его работникам, саморегулируемым организациям аудиторов, их членам и работникам) и другими федеральными законами, без предварительного письменного согласия Заказчика.

6. Прекращение договора ранее намеченного срока

6.1. Любая из сторон имеет право немедленно прервать действие настоящего Договора путем передачи письменного уведомления в случае, если другая сторона Договора:

а) окажется неплатежеспособной, несостоятельной, произойдет ликвидация или реорганизация;

б) приостановит свои обычные деловые операции или возникнет угроза их приостановления;

в) передаст всю или значительную часть информации третьим лицам.

6.2. Любая из сторон имеет право прервать действие настоящего Договора путем письменного уведомления противоположной стороны, если другая сторона совершит нарушение условий настоящего Договора, и такое нарушение не будет устранено в течение 3 дней после подачи письменного уведомления о данном нарушении.

6.3. В случае расторжения договора  в порядке, предусмотренном п. 6.1., 6.2., оплата услуг Исполнителя будет производиться  Заказчиком на основании двустороннего акта с указанием объема и стоимости фактически оказанных услуг, предъявленных Исполнителем.

6.4. В случае не утверждения Исполнителя общим собранием акционеров Заказчика в качестве аудитора для проведения обязательного аудита за 2012 год, настоящий договор считается расторгнутым с момента уведомления Исполнителя о решении общего собрания Заказчика.

7.Заключительные положения

7.1. В соответствии с Правилом (Стандартом) №12 «Согласование условий проведения аудита», утвержденным Постановлением Правительства РФ от 23.09.2002г. № 696 «Об утверждении федеральных правил (стандартов) аудиторской деятельности», в связи с применением в ходе аудита выборочных методов тестирования и другими свойственными аудиту ограничениями возможен неизбежный риск того, что некоторые искажения финансовой (бухгалтерской) отчетности могут остаться необнаруженными.

7.2. В случае выявления в ходе проверки нарушений, для устранения которых требуется значительное количество времени, либо возникновение других обстоятельств, препятствующих дальнейшему проведению аудиторской проверки, Исполнитель письменно уведомляет Заказчика о причинах, препятствующих дальнейшему проведению проверки, и методах их устранения, при этом течение срока проведения проверки (п. 1.2 Договора) приостанавливается до устранения причин. После устранения причин, препятствующих проведению проверки, Заказчик письменно уведомляет об этом Исполнителя. Оказание услуг возобновляется не позднее трех дней с момента получения уведомления.

7.3. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения сторонами своих обязательств.

7.4.  Споры, возникающие при исполнении Договора, разрешаются путем переговоров, а при невозможности достичь соглашения —  в судебном порядке.

8. Реквизиты и подписи сторон.

	
	Открытое акционерное общество «Международный аэропорт Владивосток»


	Адрес 
	Адрес 692756 Приморский край г. Артем, 

ул.Портовая д.41, аэропорт


	Расчётный счёт
	
	Расчётный счёт
	р\с: 4072810850260070133

	Кор. счёт
	
	Кор. счёт
	к/с:30101810800000000601

	Банк получателя
	
	Банк получателя
	Отделение № 8635 Сбербанка  России            г. Владивосток                                 

	БИК
	
	БИК
	040507601

	ИНН
	
	ИНН/КПП
	ИНН 2502035642

КПП 250201001

	_________________ /____________ /

м.п.

«___» _______________ 20__г.
	_________________ /М.Г. Четвериков/

м.п.

«___» _______________ 20__г.


Исх. от _______ 2012 №___                                                                                           Форма № 8
ЗАПРОС 

НА РАЗЪЯСНЕНИЕ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Прошу Вас разъяснить следующие положения конкурсной документации:

	№ п/п
	Ссылка на пункт конкурсной документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ответ прошу направить по адресу: _____________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________           ___________________________________________________

       (подпись, М.П.)                                                                     (ФИО подписавшего, должность)
Исх. от _______ 2012. №___
Форма № 9

УВЕДОМЛЕНИЕ 

ОБ ИЗМЕНЕНИИ (ОБ ОТЗЫВЕ) ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ

_____________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

Руководствуясь инструкцией  по подготовке заявки  на участие в открытом конкурсе  прошу Вас внести изменения (отозвать) (нужное написать прописью) ____________________________________________ в заявку  на участие в открытом конкурсе на оказание услуг__________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Со сроками внесения изменений (отзыва) в заявку на участие  в открытом конкурсе и их оформлением ознакомлен.

____________________              ___________________________________________________

       (подпись, М.П.)                                                                              (ФИО подписавшего, должность)
Исх. от _______ 2012  №___                                                                                            Форма № 10

НАПРАВЛЕНИЕ

на процедуру вскрытия конвертов с заявками на  участие в конкурсе

Настоящим письмом, 

(наименование участника конкурса)
направляет своего сотрудника:

​​​​​(ФИО, занимаемая должность)

на процедуру вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, которая состоится «_____» __________ 2012 в 10.30 час, разрешает давать необходимые разъяснения и пояснения  по предоставленной заявке на участие в конкурсе членам комиссии (действительно при предъявлении документа, удостоверяющего личность).

____________________           ___________________________________________________

       (подпись, М.П.)                                                                     (ФИО подписавшего, должность)
Форма заполняется при направлении представителя на процедуру вскрытия конкурсных заявок и является основанием  для регистрации представителей участника конкурса в журнале регистрации. 

РАЗДЕЛ III.

Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита 

ОАО «Международный аэропорт Владивосток»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита финансовой (бухгалтерской) отчетности разработано в соответствии Федеральным законом от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и другими нормативными актами Российской Федерации.

1.2.  Настоящее Техническое задание определяет состав задач и подзадач, поставленных перед аудитором и необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного ежегодного аудита.

2. Задачи и подзадачи аудита

При осуществлении аудита аудиторская организация должна провести аудит финансовой (бухгалтерской) отчетности, составленной в соответствии с российскими стандартами  бухгалтерского учета, состоящий из задач и подзадач, представленных в таблице, но не ограничивающийся ими:

	№ п/п
	Наименование задачи
	№ п/п
	Наименование подзадачи
	Последовательность решения
задачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Аудит учредительных документов 
	
	
	а) проверить соответствие устава Общества действующему законодательству;

б) проверить наличие контракта (договора) с руководителем Общества и соответствие содержания контракта (договора) действующему законодательству;

в) проверить наличие факта занесения Общества в государственный реестр федерального имущества 

	2
	Аудит внеоборотных активов
	2.1.
	Аудит основных средств 

(счета 01, 02 и др.) 


	2.1.1. Аудит земельных участков. 

Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации земельных участков и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) полноту и правильность оформления правоустанавливающих документов на земельные участки;

в) правильность определения балансовой стоимости земельных участков

г) полноту и правильность начисления и перечисления в федеральный бюджет земельного налога.

	
	
	
	
	2.1.2. Аудит прочих основных средств. 

Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) наличие и сохранность основных средств;

в) правильность отражения в учете капитального ремонта основных средств;

г) правильность начисления амортизации;

д) правильность определения балансовой стоимости основных средств;

е) правильность отражения в учете операций поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств;

ж) правильность начисления и перечисления в федеральный бюджет арендной платы за использование земельных участков.

	
	
	2.2.
	Аудит нематериальных активов 

(счета 04, 05, др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации нематериальных активов и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) правильность синтетического и аналитического учета нематериальных активов.

	
	
	2.3.
	Аудит незавершенного строительства (счета 08 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации незавершенного строительства и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) правильность определения балансовой стоимости незавершенного строительства;

в) правильность аналитического и синтетического учета незавершенного строительства.



	3
	Аудит производственных запасов (счета 10)
	
	
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации производственных запасов и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

в) правильность синтетического и аналитического учета МПЗ;

г) соответствие используемых способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учетной политикой;

д) правильность порядка списания торговой наценки, относящейся к проданным товарам.

	4
	Аудит затрат на производство (счета 20, 23, 25, 26, 27, 29 и др.)
	4.1.
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета.
	4.1.1. Проверить и подтвердить достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг);

	
	
	
	
	4.1.2. Анализ выполнения смет расходов, относимых на себестоимость продукции (работ, услуг);

	
	
	
	
	4.1.3. Аудит себестоимости продукции (работ, услуг) по статьям затрат.

	
	
	4.2.
	Аудит расходов для целей налогообложения
	Проверить и подтвердить:

а) правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ;

б) правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст.255 НК РФ;

в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;

г) правильность включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1;

	
	
	
	
	д) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ;

е) правильность включения в состав затрат аудируемого периода расходов на ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ;

ж) правильность признания расходов на научно-исследовательские и (или) опытно-конструкторские разработки и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 262 НК РФ;

з) обоснованность расходов на обязательное и добровольное страхование имущества в соответствии со ст. 263 НК РФ;

и) правильность списания на себестоимость прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 264 НК РФ);

к) правильность списания прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 265 НК РФ);

л) правильность формирования и использования расходов на формирование резервов по сомнительным долгам 

(ст. 266 НК РФ);

м) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества (ст. 268 НК РФ); 

н) правильность отнесения процентов по долговым обязательствам к расходам (ст. 269 НК РФ);

о) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ)

	
	
	4.3.
	Аудит расходов будущих периодов.
	Проверить и подтвердить правильность отнесения расходов к расходам будущих периодов и порядка их списания.

	5
	Аудит готовой продукции и товаров

(счета  41, 42, 43, 44, и др.)
	5.1. 
	Аудит товаров.
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации товаров и отражения результатов инвентаризации в учете

	
	
	5.2.
	Аудит готовой продукции 


	

	
	
	5.3. 
	Аудит расходов на продажу.
	

	
	
	5.4. 
	Аудит товаров отгруженных
	

	6
	Аудит денежных средств

(счета 50, 51, 52, 55, 57, 58, 59 и др.)
	6.1.
	Аудит кассовых операций.
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации кассы и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) соответствие действующему законодательству по соблюдению кассовой дисциплины.

	
	
	6.2. 
	Аудит операций по расчетным счетам
	Проверить и подтвердить правильность оформления материалов инвентаризации остатков по расчетным счетам и отражения результатов инвентаризации в учете.

	
	
	6.3.
	Аудит операций по валютным счетам.
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации остатков по валютным счетам и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) соблюдение валютного законодательства РФ по операциям с валютой.

	
	
	6.4. 
	Аудит операций по специальным счетам
	

	
	
	6.5. 
	Аудит денежных средств в пути
	

	
	
	6.6.
	Аудит финансовых вложений
	а) проверить и подтвердить правильность оформления материалов инвентаризации финансовых вложений и отражения результатов инвентаризации в учете;
б) изучить состав финансовых вложений по данным первичных документов и учетных регистров;
в) оценить систему внутреннего контроля и бух. учета финансовых вложений;
г) проверить правильность отражения в учете операций с финансовыми вложениями;

д) подтвердить достоверность начисления, поступления и отражения в учете доходов по операциям с финансовыми вложениями


	
	
	
	
	

	7
	Аудит расчетов

 
	7.1
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами 

(60, 62, 76 и др.)
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;
б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;
в) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;
г) оценить правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;
д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;
е) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;
ж) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дочерними (зависимыми) обществами

	
	
	
	
	

	
	
	7.3.
	Аудит расчетов по кредитам и займам 

(66, 67 и др.)
	а) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского  учета операций по получению и возврату кредитов банка;

б) проверить целевой использование кредитов банка;

в) проверить обоснованность установления правильность расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников;

г) проверит правильность оформления отражения на счетах бухгалтерского учета займов, полученных у других организаций и физических лиц 

	
	
	7.4.
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.)
	Проверить:

а) правильность определения налогооблагаемой базы по отдельным наиболее важным налогам,

б) правильность применения налоговых ставок;

в) правомерность применения льгот при расчете и уплате налогов;

г) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности

	
	
	7.5
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу 

(69, 70, 73 и др.)
	

	
	
	7.6
	Аудит расчетов с подотчетными лицами (71 и др.)
	 

	
	
	7.7
	Аудит расчетов с учредителями 

(75 и др.)
	 

	
	
	7.8
	Аудит расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба 

(73, 94 и др.)
	а) проверить своевременность предъявления претензий вследствие нарушения договорных обязательств и т.д.;
б) выяснить современность принятых мер по возмещению нанесенного ущерба, проверить обоснованность претензий;
в) подтвердить законность списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты;


г) проверить расчеты по недостачам, растратам и хищениям;
д) установить, соблюдались ли сроки и порядок рассмотрения случаев недостач, потерь и растрат;
е) проверить правильность оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;
ж) изучить причины, вызвавшие недостачи, растраты и хищения;
з) проверить, по всем ли дебиторам (должникам) имеются обязательства о погашении задолженности или исполнительные листы, систематически ли поступают суммы в погашение задолженности, какие меры принимаются к должникам, от которых прекратились поступления денег и т.п.

	
	
	7.9.
	Аудит внутрихозяйственных расчетов 

(79 и др.)
	

	
	
	7.10
	Аудит расчетов по совместной деятельности 

(76 и др.)
	

	8
	Аудит капитала
	8.1
	Аудит уставного капитала 

(80 и др.)
	 

	
	
	8.2
	Аудит резервного капитала 

(82 и др.)
	 

	
	
	8.3
	Аудит добавочного капитала 

(83 и др.)
	 

	
	
	8.4
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.)
	 

	
	
	8.5
	Аудит целевого финансирования
	 

	9
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли 

(90, 91, 99 и др.)
	
	 
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг;

б) проанализировать правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;
в) оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли

	10
	Аудит забалансовых счетов
	
	Аудит всех имеющихся забалансовых счетов
	

	11
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям 

Действующего законодательства
	
	 
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;
б) выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;
в) проверить правильность оценки статей отчетности;
г) предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита
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� Указываются компании, которым оказывались услуги по обязательному ежегодному аудиту за последние 5 лет


� Указать какие отзывы готовы дать предприятия-клиенты по результатам оказания услуг  


� Прилагаются копии аттестатов, трудовых книжек


� Указываются все реквизиты документов (наименование, номер, дата и т.д.), прикладываются копии соответствующих документов


� Перечисляются предприятия в аудиторских проверках, которых участвовал специалист
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